
Zarzqdzenie Nr 2271812018 

Burmistrza Miasta i Gminy Serock 

z dnia 31 grudnia 2018 roku 

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy w Serocku 

Na podslawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 

2018r.. poz. 994 ze zm.) zanqdzam, co nastepuje: 

31 
Nadaje Reguiamin Organizacyjny Urzgdu Miasta i Gminy w Serocku, stanowiqcy zalqcznik 

do niniejszego Zarzqdzenia. 

32 
Wykonanie zarzqdzenia i nadz6r nad jego realizacjqpowierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Serock. 

P 
1. Zanqdzenie wchodzi w tycie z dniem podpisania, z mo~obowiqzujqcq od I stymia 201 9 r. 

2. Z chwilq wejScia tycie Reguiaminu Organizacyjnego UR@U Miasta i Gminy w Serocku, 

nadanego niniejszym Zaqdzeniem, traci moc Zarzqdzenie Nr 60/812016 Burmistrza Miasta 

i Gminy w Serocku z dnia 31 maja 2016r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego 

UrzyJu Miasta i Gminy w Serocku, z p6tniijszymi zamianami. 



*It do&z@enia Nr 2271812018 
e u m m w m s e m d c  

z dnia 31 grudnia 2018r. 

Regulamin Organizacyjny 
Urzgdu Miasta I Gmlny w Serocku 

Rordrlal I 
Postanowienla og6lne 

9 1 
Regulamin organizacyjny U@u Miasta i Gminy w Serocku, many dalej .Regulaminemm, okreSla: 
1) zasady k'mwania UnNem Miasta i Gminy w Serocku, zwanym dalej .Un@emn, 
2) zasady dzialania oraz kompetencje kiemwnictwa i kom6rek organizacyjnych Un@u, 
3) strukhq w e w ~ t r z n q U n ~ u ,  
4) zasady i tryb postgpowania przy opracowywaniu i wydawaniu normatywnych akt4w prawnych, 
5) zasady podpisywania pism i decyzji, 
6) zasady planowania pracy w Ungdzie, 
7) organizacjg ptzyjmowania, mzpatiyania i zalatwiania indpidualnych spraw obywateli w UnNzie, 
8) organizacje dziatalnoki kontrolnej. 

IlekroC w Regulaminie jest mowa o: 
5 2 

1) .Radzie'- nalety pnez to mzumiet Radg Miijskqw Serocku, 
2) .ominkt - naletv pnez to rozumiet Miasto i Gmine Serock. 
3) .~urmistrzu' - &bty pnez to mzumiet ~urmistrza Miasta i Gminy Se&, 
4) &@icy Burmishe' - nalety pnez to rozumiet Zastepcq Bunnistrza Miasta i Gminy Semk. 
5) .Sekh&um- naletv Dnez tdmzumiet Sekretana M i i i  Gminv Serock. 
6j ;skarbnikum- nale$przez to mzumiet Skabnika Miasta i Gminy &rock, 
7) .Kiimwniku Unedu' - oznacza to Bunnistrza Miasta i Gminy Serock, 
8) .Uqdzie'- nakty przez to mzumieC U m j  Mi- i ~ m i n y  w Serocku, 
9) "Referackt - nalety przez to mzumieC kom6rkg organizacyjnqurzgdu Miasta i Gminy w Serocku. 
10) .Kiemwnikach" - naleiy pnez to mzumiet kiemmik6w Referat6w U n N u  Miasta i Gminy w Semku, 
11) .Bezpo$rednim pneb~onym' - oznacza to r6wniet .Kiemwnika referatu', 
12) .ustawie o samorzqdzie gminnym' - oznacza to ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samomdzie gminnym. 

§ 3 
1. Unqd zapewnia reali- zadah Burmistrza i Rady. 
2. P r a q U q d u  kieruje Bunnistrz. 
3. U n q l  realizuje zadania Mame gminy, zadania zlecone z zakresu administracji rzqdowej om zadania 

powierzone na podstawie pomzumieh zawarlych z organami administracji rzqdowej i organami samoqdu 
teryiorialnego. 

4. Unq l  Wwykonuje zadania rwiqzane z zanqdzaniem mieniem gminy. 
5. Siedzibq Utzgdu jest miasto Semk. 

Rozdzlal II 
Organlzacja wewngtrzna UR@U 

9 4 
1. Klerownlctwo UIZ@U: 
1) Burmistrz, 
2) Zastgpca Burmistrza, 
3) Sekretarz, 
4) Skabnik. 
2. W sklad UR@U wchodzq nastgpujqce referaty, w tym stanowiska klerownlue: 
I) Referat Spraw Obywatelsklch - SO 

W Referacle funkcjonuje U q d  Stanu Cywilnego - USC 
a) Kierownik Referatu, kt@ pelni rdwnbt funkcjg Klemwnika UR@U Stanu Cywilnego 


















































